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Yaz Isleri
Sira| Hassas Gorev Adi Riskler Alinacak onlemler
No
1 Stireli yazilar takip etmek Yazinn siiresinin gegmesi, Islerin Siireli yazilar takip edilerek zamaninda cevaplanmasi
aksamasi ve giiven kaybi
2 Yapilacak toplantilarin giindemlerini Toplantilarin aksamasi veya Is akisinin titizlikle takibi
zamaninda 0gretim iiyelerine bildirmek yapilamamast
3 | Yiiksekokul ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi | Hak kaybu, aranan bilgi ve belgeye Yapilan igin oneminin idraki.
korumak ilgisiz kisilerin eline gegmesini ulagilamamasi
onlemek
4 Gelen giden evraklar titizlikle takip edip Islerin aksamasi ve evraklarin Zimmetin ve Evraklarin takibinin yapilmasi
dagitimmi zimmetle yapmak kaybolmas1
5 Ogretim elemanlariin gorev siiresi uzatimi Hak kayb1 Takip islemlerinin yasal siire icerisinde yapilmasi

islemleri




